
\a temelju d1.3. st.1 . Op6e uredbe o za5titi osobnih podataka 20161679 (GDPR),
Zakona o provedbi Opie uredbe o za5titi osobnih podataka (NN 42118) i Zakona o

predSkolskom odgoju i obrazovanju (NN br. 10197.91113.107107), Upravno vijede Djedjeg
r rtica 'Biokovsko zvonce",Makarska, sukladno ovlastima iz (lanka 65. Statuta Djedjeg vrtica
'Biokovsko zvonce" Makarska, dana 17.srpn1a 2018. godine, donosi sljede6i

PRAVILNIK

O ZASTITI,NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM,OBRADI
I KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

r' 
'PCE 

.DREDBE 
itanak 1.

(1) U postupku zaltite, nadzora nad prikupljanjem, obrade i kori5tenja osobnih podataka
primjenjuje se Opia uredba o za5titi osobnih podataka 20161679 (General Dana Protection
Regulation : GDPR), Zakon o provedbi Op6e Uredbe o za5titi podataka (l\rN 42118) iZakono
predSkolskom odgoju i obrazovanju. Temeljem Opie uredbe o za5titi osobnih podataka
(GDPR) Djedji vrti6 "Biokovsko zvonce" Makarska, obveznik je primjene ove uredbe te je
drrtnanadzirati prikupljanje, obradu, kori5tenje i za5titu osobnih podataka svih fizidkih osoba
dije podatke vzima i koristi.

dlanak 2.

(2) Ovaj Pravilnik se primjenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja automatizirano
te na neautomatiziranu obradu osobnih podataka koja dini dio sustava pohrane.

ilanak 3.

(1) Sukladno dl. 4. st.1. todka 7. OpCe uredbe o za5titi osobnih podataka (GDPR) Djedji r,r:ti6
"Biokovsko zvonce" Makarska sa sjedi5tem u Makarskoj, Molizanskih Hrvata 2 (u daljnjem
tekstu: Vrti6) je voditelj zbirke osobnih podataka koji utvrduje swhu i nadin obrade osobnih
podataka.

ilanak 4.

(1) U skladu s Op6om uredbom o za5titi osobnih podataka (GDPR) pojedini izrazi imaju
sljede6e znadenle:

,,osobni podatak" oznadava sve podatke koji se odnose na pojedinca diji je identitet utvrden ili se

moZe utvrditi (,,ispitanik"); pojedinac 6iji se identitet moZe utvrditi jest osoba koja se moZe
identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo6 identifikatora kao Sto su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mreZni identifikator ili uz pomo6 jednog ili vi5e
dimbenika svojstvenih zafrzilk| fiziolo5ki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca



,,obrada" madi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima ili na

skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranimbilo neautomatiziranim sredstvima kao Sto

su prikupljanje, biljeZenje, organizac4a, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili izmjena,
pronalaZenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili stavljanjem na

raspolaganje na drugi nadin, uskladivanje ili kombiniranje, ogtanidavanje, brisanje ili
un iStavanje

,,sustav pohrane" znadi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema posebnim

kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspr5eni na funkcionalnoj ili
zemljopisnoj osnovi

,,voditelj obrade" zna(ifizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje
samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada su svrhe i
sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drbave dlanice, voditelj obrade ili
posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili pravom drLave

. dlanice

,, imriitelj obrade" jefizidka ili pravna osob4 drZavno ili drugo tijelo, koje obraduje osobne

podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na temelju ugovora ili drugog pisanog akta

kojim se utvrduju obveze i odgovornosti izvrSitelja obrade u odnosu na voditelja obrade

,,sluibenik za zaititu osobnih podataka" jeosoba imenovan od strane voditelja zbirke osobnih
podatak koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podatak i ostvarivanju prava za zaititu osobnih
podataka

,,primatelj" znadifizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se

otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre6a strana.

,,treta strana" znai,ifizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje nije
ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlaitene za obradt osobnih
podataka pod izravnom nadleZno5du voditelja obrade ili izvr5itelja obrade

,,privola ispitanika" znadi svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno izralavanje
Zelja ispitanika kojim on izjavom ilijasnom potvrdnom radnjom daje pristanak za obradu
osobnih podataka koji se na njega odnose u todno odredene svrhe;

,,povreda osobnihpodataka" znadikrSenje sigurnosti koje dovodi do sludajnog ili nezakonitog
uni5tenja, gubitka, izmjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su

preneseni, pohranjeni ili na drugi nadin obradivani

,,pseudonimizactja" znadi obrada osobnih podataka na nadin da se osobni podaci vi5e ne mogu
pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da se takve
dodatne informacije drZe odvojeno te da podlijeZu tehnidkim i organizacijskim mjerama kako
bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu diji je identitet utvrden ili se

moZe utvrditi

II. IMENOVANJE SLUZBEN IKA Z AZASTITU O S OBNIH P ODATAKA

ilanak 5.

(1) Sukladno dlanku 37. OpCe uredbe o zaStiti osobnih podataka (GDPR), Vrti6 kao voditelj
obrade osobnih podataka, duZan je donij eti odluku o imenovanju sluZbenika za za(titu



osobnih podataka i odluku o imenovanju sluZbenika dostaviti Agenciji za zaltitu osobnih
podataka kao nadzornom tijelu. Kontakt podatke sluZbenika voditelj obrade duLan je objaviti
na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama Vrti6a.

ttanak 6.

(1) SluZbenikzazaititu osobnih podataka imenuje se na temelju strudnih kvalifikacija, a

osobito strudnog znar4a o pravu i praksama u podrudju zaltrte osobnih podataka, da dobro
poznaje informacijski i radunalni sustav vrti6a,razl;rmije GDPR i njezine intencije u
predSkolskom obrazovanjute da ima sposobnost izvr1avar4azadafavezatihzapra6enje svih
propisa o za5titi osobnih podataka, raspodjelu odgovornosti i podizanje svijesti i
osposobljavanja osoba koje sudjeluje u postupcima obrade osobnih podataka. SluZbenik za
zaititu osobnih podataka vodi raduna o riziku povezanim s postupcima obrade i duZan je
suradivati s nadzornim tij elom-Agencij om za zaltitu o sobnih podataka.

(2) SluZbenikzazaititupodataka duZan je duvati povjerljivost svih informacija koje sazna u
obavljanju svoje duZnosti. Obveze sluZbenika regulirane su dl. 38. i 39. Opde uredbe o za5titi

Podataka' 
iranak 7.

(1) Voditelj obrade osobnih podataka i izw5itetj obrade osiguravaju sluZbeniku mogudnost
pravodobnog i primjerenog informiranja o svim pitanjima vezanimzapitanjakoja se tidu
obrade osobnih podataka, te osiguravaju njegovu neovisnost u pogledu izvr5avanja njegovih
zada1a.

(2) SluZbenik za zaititu osobnih podataka izravno odgovara ravnatelju Yrtifa,.

(3) Ravnatelj je duZan omogu6iti sluZbeniku redovito strudno usavriavanje na tro5ak Vrti6a
ukoliko je sluZbenik zaposlenik Vrti6a.

III.OBRADA OSOBNIH PODATAKA I INFORⅣIACIJE KOJE TREBA DOSTAVITI
ISPITANIKU

Clanak 8.

(1) Vrtii/ Voditelj zbirke osobnih podataka osobne podatke obraduje samo ako je ispunjen
jedan od sljedeiih uvjeta, odnosno u sljede6im sludajevima:

da je ispitanik dao privolu za obradl svojih osobnih podataka u jednu ili vi5e posebnih svrha
da je obrada rulnazaizvrlavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka
da je obrada nutna radi poltovhnja pravnih obvezaVrti6a
da je obrada nulna kako bi se za5titili kljudni interesi ispitanika ili druge fizidke osobe
daje obrada nuinazaizvr(avanje zadade odjavnog interesa ili pri izvrSavanjujavnih ovlasti

da je obrada nuina za potrebe legitimnih interesa Vrti6a ili tre6e strane, osim u sludaju kada su
od tih interesa jadi interesi ili temeljna prava i slobode ispitanika koji zahtijevaju za5titu
osobnih podataka, osobito ako je ispitanik dijete,
u svrhu zaltite Livota ili tjelesnog integriteta ispitanika ili druge osobe u sludaju kada ispitanik
fizidki ili pravno nije u mogu6nosti dati svoj pristanak.
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dlanak 9.

(1) Privola kojom ispitanik Vrtidu daje pristanakzaobradu osobnih podataka koji se na njega

odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i jednostavnim jezikom,
jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepo5tenih uvjeta.

(2) Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina, privolu
na nadin opisanom u stavku 1. ovog dlanka daje nositelj roditeljske odgovomosti nad djetetom

(roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

ilanak 10.

(1) U postupku obrade osobnih podataka Vrti6 na odgovarajudi nadin (pisano ili izravno

usmeno) ispitaniku pruia sve informacije vezarto uz obradu njegovih osobnih podataka, a

osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podatak4 legitimnim interesima

Yrti6a, namjeri predaji osobnih podataka treiim osobama, razdoblju u kojem 6e osobni podaci

biti pohranjeni, o postojanju pravaispitanika na pristup osobnim podacima te na ispravak ili
brisanje osobnih podataka i ogranidavanje obrade,pravana ulaganje prigovora i dr.

(2) Osobni podaci koji se prikupljaju i dalje obraduju moraju biti todni, potpuni i aZumi.

Vrti6, kao voditelj obrade osobnih podataka udenika i zaposlenika je obvezan dopuniti,

izmijeniti ili brisati nepotpune, netodne ili neahrirane podatke bilo nazal:Irjev ispitanika ili po

sluZbenoj duZnosti te o istome obvezni izvijestiti osobu na koju se podaci odnose.

IV. DAVANJE OSOBNIH PODATAKA

ilanak 11.

(1)Voditelj zbirke osobnih podataka ovlaSten je osobne podatke dati na kori5tenje drugim
primateljima na temelju pisanog zahtjeva ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru
zakonom utvrdene djelatnosti primatelja. Pisani zattjev mora sadrlavati swhu i prar.rri temelj

za kori5tenje osobnih podataka te vrstu osobnih podataka koji se ttaLe-

ilanak 12.

(1) Prije davanja osobnih podataka na kori5tenje drugim primateljima voditelj obrade osobnih

podataka duZan je informirati ispitanika o davanju osobnih podataka drugim primateljima.

ilanak 13.

(1) Informacije se ne moraju dati ispitaniku ako se osobni podaci daju na kori5tenje zapotrebe

obrade u statistidke svrhe ili u svrhe povijesnog ili znanstvenog istraZivanja ili se prikupljaju
iz postoje6ih zbirki osobnih podataka ili ako je obrada osobnih podataka izlidito odredena

zakonom.



ilanak 14.

(1) Voditelj obrade osobnih podataka vodi evidenciju o osobnim podacima koji su dani na
koriStenje.

V. PRAVA I ZASTITA ISPITNIKA

ilanak 15.

(1)Na zahtjev ispitanika, njegovih zakonskih zastupnika ili punomo6enika voditelj zbirke
osobnih podataka dulan je dopuniti, izmijeniti ili brisati osobne podatke ako su podaci
netodni, nepotpuni inea}lxirani. Zahtjev se podnosi elektronskim putem imenovanom
sluZbeniku za zaitittt o sobnih podataka.

ilanak 16.

(1) Vrti6 6e odmah, a najkasnije u roku od mjeseca dana od dana podno5enja zahtjeva
ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomo6nika:

informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama osobnih
podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja kojima su
osobni podaci otkriveni ili ie im biti otkriveni, predvidenom razdoblju u kojem 6e

osobni podaci biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni podaci ne prikupljaju od
ispitanika o njihovu izvoru
dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se na
njega odnose
ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti
provesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom da osobni
podaci vi5e nisu nuZm u odnosu na svrhe zakoje su prikupljeni ili ako ispitanik
por,ude privolu na kojoj se obrada temelji.

(2) Rok iz st. L ovog dlanka moZe se prema potrebi produljiti za dodatnadva mjeseca,
uzimajuli u obzir sloZenost i broj zahtjeva. Vrtii obavje5duje ispitanika o svakom
takvom produljenju u roku od mjesec dana od zaprimanjazahtjeva, zajedno s

ruzlozima odgadanja.

(3) Ako je zahtlev ispitanika podnesen elektronidkim putem, vrti6 informaciju
pruZa elektronidkim putem ako je to mogu6e, osim ako ispitanik zatraZi drugadije.

(4) O razlozima odbijanjazahtleva ispitanika iz st.1. ovog dlanka. Vrti6 6e bez odgadartja,
a najkasnije jedan mjesec od primitka zahtjeva, izvijestiti ispitanika o razlozima
odbijanja zahtjeva.

ilanak 17.

(1) Vrti6 informacije pruZene u skladu s dl. 16. pruLabez naknade.
Iznimno, ako su zahtjevi ispitanika odito neutemeljeni ili pretjerani Vrti6 6e naplatiti razurulu
naknadu uzimajudi u obzir administrativne tro5kove pntZanja informacija ili obavijesti.



Clanak 18.

(1) Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamdeno Zakonom ili Op6om
uredbom ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede pravaAgenclji za za5titu osobnih
podataka.

VI. SUSTAV POHRANE (ZBIRKE OSOBNIH PODATAKA I VOEENJE EVIDENCIJE
AKTI\,TNOSTI OBRADE)

dhnak 19.

(1) Vrti6 prikuplja i obraduje sljedede vrste zbirki osobnih podataka:

Zbirka osobnih podataka zaposlenika u kadrovskoj evidenciji Vrti6a;
Zbirka o pladama zaposlenika Vrtiia
Zbirka osobnih podataka o djeci korisnicima uslugama Vrti6a i roditeljima/skrbnicima
djece;
Zbirka osobnih podataka o dlanovima Upravnog vije6a;
Zbirka osobnih podataka o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za

zasnivanj e radnog odnosa;
Zbirka osobnih podataka o vanjskim suradnicima
ostali osobni podaci koji se prikupljaju i obraduju u Vrti6u.

(2) Zbirke podataka mogu6e je dodavati, mijenjati i brisati ovisno o potrebama poslovanja.

dhnak 20.

(1) Voditelj obrade osobnih podataka za svaku zbirku osobnih podataka koju vodi, uspostavlja i
vodi evidenciju koja sadrZi temeljne informacije o zbirci, a osobito slijede6e:
- Naziv zbirke;
- Naziv odnosno ime voditelj a zbirke i njegovo sjedi5te, odnosno adresu;
- Svrhu obrade osobnih podataka u pojedinoj zbirci;
- Pravni temelj uspostav€ zbirke;
- Kategorije osoba na koje se podaci odnose;
- Vrste podataka sadrZanih t zbirci podataka;
- Nadin prikupljanja i duvanja podataka;
- Vremensko razdoblje duvanja i uporabe podataka;
- Osobno ime, odnosno naziv primatelja zbirke, nlegovu adresu, odnosno sjedi5te;
- Naznaku poduzetih mjera za5tite osobnih podaiaka u pojedinoj zbirci.

,

dhnak 21.

(1) Ravnatelj Vrti6a donosi odluku o odgovomim osobamazadtZenimzaobradu i zaStitu
osobnih podataka iz dl. 19. ovog Pravilnika. Odgovorne osobe su duZne uspostaviti i voditi
evidenciju koja sadrZi temeljne informacije o zbirci osobnih podataka za koju su odgovorni,
sukladno d1.20 ovog Pravilnika. 

i" L . , o1 ;1

(2) Ravnatelj je ovla5ten donijeti odluku o formiranju radne skupine djelatnika Vrti6a kako bi
se popisale sve zbirke koje Vrti6 vodi i odredile sve odgovorne osobe koje 6e biti zaduZene za
pojedinu zbirku osobnih podataka.



VII. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

tlanak22.

(1) Da bi se izbjegao neovla5teni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku
duvaju se u registratorim4 u zakljudanim ormarima, a podaci u radunalu za5ti6uju
se dodjeljivanjem korisnidkog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima zadulenim
za obradu podataka, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti mogu pohranjivati na prenosive
memorije.

dtanak 23.

(1) Vrti6 6e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati
odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizac4ukao jednu od tehnidkih mjera zaitite
osobnih podataka.

tlanak24.

(l)Osobe zadtrtene za obradu osobnih podataka odgovorne su za zalttttt osobnih podataka

od sludajnog gubitka ili uni5tenja, od nedopu5tenog pristupa ili nedopuStene promjene,
nedopu5tenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

VI[. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODRE,DBE

dhnak 25.

(1) U dijelu o zaititi,nadzorunad prikupljanjem, obradi i koriStenju osobnih podataka koji
nije ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Op6a uredbe o za5titi osobnih
podataka (GDPR).

thnak 26.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Vrti6a.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi
na snagu.

dana stupio

KLASA:112¨ 04/18… 10/01
URBRO」 :2147-23-01-18-1

nOg VIJeca:

8.07.2018.
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