
Na temelju dlanka 35. stavka 1. todka 4. Zakona o predlkolskom odgoju i obrazovanju (Narodne
novine br. 10197,107107,94/13,98/19 i 57122) i dlanka 74. Statuta Djedjeg utiia ,,Biokovsko
zvonce", Upravno vije6e Djedjeg vrti6a ,,Biokovsko zvonce", dana 08.05.2023. godine, uz
suglasnost Osnivada ustanove, donosi

PRAVILNIK
O UPISU I MJERILIMA UPISA DJECE U VRTIE /JASLICE U DJEEJEM VRTICU

,,BIOKOVSKO ZVONCE"

I. OPEE ODREDBE
dtanak t.

Pravilnikom o upisu i mjerilima upisa djece u vrti6/jaslice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

postupak upisa djece u Djedji vrtii ,,Biokovsko zvonce" (u daljnjem tekstu: Vrti6) i nadin
organiziranja i ostvarivanja programa pred5kolskog odgoja i obrazovanja djece rane i pred5kolske
dobi.

ilanak 2.
Ovaj Pravilnik se primjenjuje na roditelje ili skrbnike djece koji podnose zahtjev za upis djeteta u
vrtii/jaslice (u daljnjem tekstu: roditelj), roditelje ili skrbnike koji s Vrtiiem imaju sklopljen Ugovor
o kori5tenju usluga V(iia (u daljnjem tekstu: korisnik usluga), kao i na radnike Vrtiia.

ilanak 3-

Vrti6 organizira programe ranog i predSkolskog odgoja i obrazovanja sukladno zakonu,
podzakonskim propisima i drugim aktima.

dlanak 4.
Pedagolka godina traje od 1. rujna tekuie godine do 3 1 . kolovoza sljedeie godine.

II. UPIS DJECE U PROGRAME

ilanak 5.
(1) Upis u programe ranog i pred5kolskog odgoja i obrazovanja provodi se sukladno Odluci o javnom

natjedaju o upisu djece u Vrti6 (u daljnjem tekstu: Odluka) koju donosi Upravno vijede za svaku
pedago5L-u godinu.

(2) Odluka o jar.nom natjedaju iz prethodnog stavka objavljuje se na oglasnoj plodi sjediSta Vrtiia
(objekt "Ciciban", Molizanskih Hwata 2, Makarska), na j avnoj oglasnoj plodi za graitanstvo
(Grad Makarska, Op6ina Tudepi) te na web stranici Vrtida.

(3) Odluka o javnom nadedaju sadrZi podatke o uvjetima upisa, r,rsti programa, nadinu ostvarivanja
prvenstva prilikom upis4 vremenu i mjestu upisa te ostale podatke vaZne za upis djece.

(4) Upis djece u programa ranog i pred5kolskog odgoja i obrazovanja moZe se provoditi elektronskim
putem.

ilanak o.
Upis djeteta u wi6/jaslice uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti sukladno Provedbenom
progamu obvemog cijepljenja koji donosi ministar zdravstva s iznimkom djece koja imaju
kontraindikacij e na pojedina cijepljenja.



ihnak 7.

(1) Na podruiju Grada N{akarske ujaslidke prog(ame se moZe upisati dijete koje je do 31.8. navrBilo
jednu godinu Zivota odnosno tri godine Livota za vrtiike programe.

(2) Na podruiiu Opiile Tudepi u vltiike programe moZe se upisati dijete koje je do 31.8. navriilo tri
godine 2ivota.

(3) Ukoliko se tijekom pedagoske gocline ustroiene skupine ne popune brojem djece u skladu s

Dr2avnim pedagoikim standardom, u odgojnu skupinu mogu se ukliudili djeca koja ispune uv'iet

dobi za odgovarajuiu skupinu tijekom pedagoike godine.

dlanak 8.

(l) Pravo upisa u cjelodnevni 1O-satni i cjelodnevni 7-satni redovni program (cjelodnevni vrti6ki i
jaslidki boravak), ostvaruje tlijete oba zaposlena roditelja, oba zaposlena udomitelja. zaposlenog

ia-ohranog roditelja. dijete zaposlenog roditelja iz jednoroditel.iske obitelji i oba roditelia
redovrrih siudenata.

(2) Pravo upisa u programe iz stavka 1. ovog dlanka ne ostvaruje dijete oba zaposlena roditelia za

vrijeme kori5tenja rotiiljnog ili roditeljskog dopusta jednog od toditelja za dijete koje upisuje u

Vrlic, a iznimno ostvaruie pravo na upis ako roditelj dokaZe da taj dopust prestaje najkasnije

31.12. tekuie pedago5ke godine sukladno slobodnim kapacitetima'

III. OS'TVARTVAN.IE PREDNOSTI PRI UPISU

e lanak 9.

(l) Svako dijete rane i pred5kolske dobi ima pravo upisa u Vrlii u kojem se izvodi rani i predikolski

odgoj i obrazovanje sukladno dlanku 2. Zakona o predikolskom odgoju i obrazovanju'

(2) Za diiete koje je obvezao pohadati program predSkole Osnivad je duzan osigulati miesto u

djedjem vrti6u koji provodi obvezni program pred5kole.

(3) Prednost pri upisu u vfii6 za idu6u pedagoSkLr godinu imaju djeca koia do 1. travnj a tekuie

godine navrie ietiri godine 2ivota-

(;l) lznitniro od prerhodnog slavka. ako Vrti6 ne moZe upisati svu prijavljenu djecu. nakon upisu

tljece iz prethoclnog stavka. djeca se upisuju na nadin da prednost pri upisu imaiu dieca roditelja

invalida Dornovinskog rata. djeca iz obitelji s troje ili viSe djece. djeca oba zaposlena roditelja.

tljeca s te5kodama u razvoju i kronidnim bolestima koja imaju nalaz i miiljenje nadlefurog tijela

ii sustava socijalne skrbi ili potl'rdu izabranog pedijata ili obiteljskog lijeinika daje razmjer

teikoia u razvoju ili kronidne bolesti okvimo u skladu s listom oiteienia lunkcionalnih
sposghlosti sukladno propisu kojim se ureduj e rnetodologija vje5taienja. djeca samohranih

rodit"liu, djeca.jednoroditeljskih obitelji. djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski

registar osoba s invaliflitetom, cljeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjeSraja u

udomiteljskim obiteljima. dieca koja iniaju prebivaliite ili boraviSte na podrudj u dledjeg vrtiia
te dieca roditelja koji primaju doplatak za diecu ili roditelja korisnika zajamdene minimalne

naknade.

(5) tJ sludaju ispunjavanja uvjeta iz ovog Pravilnika- pravo pruenstva se utvrduje slijedom kriteriia:

a) Dijete diji roditelj ie invalicl Domovinskog rata, a drugi je u radnom odnosu.........19 bodova

b) Dijete iiii roditelj je inr.alid Dornovinskog rata, a drugi je roditelj nezaposlen ......14 bodova

c) Dijete oba zaposlena roclitelja ili diiete diia sr-r oba roditelja redovni studenti... . . .. I 0 bodova

c1) Dijere diji jejedan rodite! zaposlen . .. ... .............-'5 hodova

e) Di.ietedijasuobaroditeljain'anrednistudenti.......... ............"-5 bodova



. ako je jedan zaposlen onda se boduje kao u todki d.

Dijete oba nezaposlena roditelja .0 bodova

Dijete samohranog zaposlenog roditelja ili dijete zaposlenog roditelja iz jednoroditeljske

obitelji........... '......... ......... l0 bodova

Dijete s te5koiama u razvoju i kronidnim bolestima koje ima nalaz i miSljenje nadlefuiog

tijela ...... .. . …… …‐… … …・… … … …・… … … … ……1l bodova

i) Dijete u zajednidkom domaiinstrT r obitelji s troje ili vi5e djece'.........".....'......12 bodova
j) Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Flrvatski registar osoba s invaliditetom.......6 bodova

k) Diiete iz udomiteljske obite1ji...... ..... ..........'...6 bodova

l) Djeca koja imaju prebivaliite/boravi5te na podrudju Vrti6a. .. . . . . . . .5 bodova

m) Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajami,ene minimalne
naknade.......... ....4 boda

(6) Dijete zaposlenika vni6a ostvaruje pravo na izravan upis uz uvjet zaposlenja oba roditelja.

(7) Ako se prednost ne moZe utvrditi primjenom kriterija iz stavka 5. prednost pri upisu

ostvaruje se prema nadnevku rodenja djeteta od starijeg prema mladem.

Clanak I 0.

(1) Prije upisa u Vrti6 provodi se inicijalni raz.goyor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi se

opaianje djetetova pona5anja i komuniciranja uz nazodnost roditelja, a koje provodi strudno

povjerenstvo Vrtiia (strudni suradnici, vi5a medicinska sestra i ravnatelj).
(2) Prosudbu o ukljudivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim

programima za djecu s te5ko6ama u razvoju na temelju nalaza i miSljenja prvostupanjskog tijela
vjestadenja Centra za socijalnu skbi te prosudbe strudnog povjerenstva Vrtiia (strudni suradnici,

visa medicinska sestra i ravnatelj) o ukljudivanju djece s teskodama u razvoju, djece sa

zdravstvenim telkoiama i neuroloSkim o5tedenjima i djece koja pri upisu imaju priloZene

preporuke strudnjaka, i to :

a. djeca s lak5im teskodama koja s obzirom na vrstu i stupanj telkoie, uz osiguranje
potrebnih specifidnih uvjeta mogu svladati osnove programa s ostalom djecom u skupini,
a uz osnovne te5koie nemaju dodatne teskoie, osim lak5ih poremedaja glasovno-

govome komunikacije;
b. djeca s teZim teskoiama uz osiguranje potrebnih specifidnih uvjeta, ako je nedovoljan

broj djece za ustroj odgojno-obrazovne skupine s posebnim programom'
(3) Roditelj je duZran dostaviti Vrtilu rralaz i mi5ljenje prvostupanjskog tijela vjeStadenja Centta za

socijalnu skb.
(4) Roditelj je duZan odazvati se pozivu Vrti6a radi davanja prosudbe struenog povjerenstva iz

stavka 2. ovog dlanka o postojanju uvjeta za integraciju djeteta u odgojno-obrazovne skupine s

redovitim ili posebnim programima za djecu s te5ko6ama u razvoju.
(5) Strudno povjerenstvo Ustanove utvrduje moguinost osiguravanja uvjela za svako pojedino

dijete s telkodama u razvoju i konidnim bolestima temeUem procjene psihofizidkog statusa

dj eteta.
(6) Dijete s te5ko6om u razvoju i kronidnim bolestima moZe se upisati ukoliko strudno povjerenstvo

utwdi da se u Ustanovi mogu osigurati specifidni uvjeti iz prethodnog stavka te ako postoji

slobodno mjesto za upis.

ehnd lt.
(1) Roditelj koji prvi puta prijavljuje dijete za upis podnosi e-Prijavu putem aplikacije SrediSnjeg

drZavnog ureda za razvoj digitatnog dru5tva Republike Hwatske (u daljnjem tekstu e-Prijava) s
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odgovaraju6om dokumentacijom, sve sukladno dlanku 5. i dlanku ovog Pravilnika.

(2) U e-Prijavi roditelj ima moguinost odabrati najvi5e 4 programa pri demu red odabira od prvog
do detvrtog programa ujedno omadava prioritet kod upisa.

(3) Prednost pri upisu i red prvenstva utvrcluje osnivad Ustanove Odlukom o nadinu ostvarivanja
prednosti pri upisu djece u Djedji vrtii ,,Biokovsko monceo'sukladno zakonu, a koje se provodi
bodovanjem na nadin odreden dlankom 9. ovog Pravilnika.

(4) Roditelj je duZan prilikom podno5enja zahtjeva za upis priloZiti dokumentaciju i dokaze o
dinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti:

I. OSNO\T'{I DOKUMENTI
- upitnik za roditelje - ispunjava se u aplikaciji e-Upisi kojoj se pristupa preko mreZne

stranice Ustanove, www.dv-biokovsko.zvonce
- ZADIJETE:

. izvadak iz matice rodenih ili rodni list djetetq original ili preslika

. potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (provjera urednog
cij eplj enj a)

. dokaz prebivali3ta: potvrda/ elektronidki zapis o prebivalistu ili preslika osobne
iskaznice za dijete i roditelje

II. DOKUMENTI KOJIMA RODITELJ DOKAZUJE PRAVO NA PREDNOST PRI
UPISU

- ZA DIJETE RODITELJA ZRTVE I INVALIDA DOMOVINSKOG RATA
. rje3enja mjerodavne sluZbe o primatom statusu Zrtve i invalida domovinskog rata

. ZADIJETE ZAPOSLENOG,'IH RODITELJA I OSOBE KOJAKORISTI MJERU HZZ.
A ZA STJECANJE PRVOG RADNOG ISKUSTVA IL{ JAVNOG RADA

r potwda.ielektronidki zapis o radnom statusu roditelja najmanje 3 mjeseca prije
podno5enja pijave za upis (potvrda/ elektronidki zapis Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje, (ne starija od dana objave natje(aja za upis ) ili. za roditelje zaposlene u inozemstvu - ugovor ili potwda (prijevod) kojom se

dokazuje dinjenica postojanja ugovora o radu, odnosno dinjenica mirovinskog
osiguranj a temeljenog na radu

, za dijete zaposlenog roditelja koji koristi pravo na nepla6eni dopust odnosno
mirovanje radnog odnosa: potwda/elektronidki zapis o podacima evidentiranim u
matidnoj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (ne starija od dana
objave natjedaja za upis) i odluka poslodavca.irje5enje o kori5tenju prava na
neplaieni dopust/ mirovanje radnog odnosa

. ZA DIJETE NEZAPOSLENOG RODITELJA ILI UMIROVLJENIKA
. potwda HZZ-a ili potvrda/ potvrda/elektronidki zapis o podacima

evidentiranim u matidnoj evidenciji HZMO-a (ne starija od dana objave
natjedaja za upis) ili rje5enje o priznavanju prava na mirovinu ili zadnji odrezak
od mirovine

- ZA DIJETE SAMOHRANOG RODITELJA
. elektronidki zapislimadak iz matice rodenih roditelja (ne starija od 30 dana od

dana podnoSenja pijave za upis) i smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za
preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugo uvjerenje
nadleZnog tijela kojim se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrZava dijete



ZA DIJETE KOJE ZIVISAMO SJEDNM RODITELJEM
・  elcktroniё ki zapis/izvadrak iz matice rodenih rod■ e」 a(ne stanJa od 30 dalla od

dana podnoSetta p可評C Za upis)i presuda o ra夕 odu braka ili odluka stlda o

povJe五 衝etcta na stanovttc li drtlgi dokaz da drugi roditct nCを iVi u

zaJed」ёkOm ku`anstvu

ZA DIJETE CIJA SU OBA ILIJEDAN RODITELJ REDOVNI STUDENT1/tJCENICI
・ potwda fakulteta/Skole oゞatllsu redovnog studenta/uё e」ka(ne Star」 a od

珂eSeC dalaa od dana podnoζetta prt″e Za upis)

ZA DIJETE U OBITELЛ  S TROJEILI VISEヽ 4ALODOBNE DJECE
・  preslike rodllih listova ili izvodi iz matiё ne kttige rOdenih za svu ttecu

ZA DIJETE S TESKOCAシIA U RAZVOJLII KRONICIIIM BOLESTINIA
・ nalaz i面もjenie nadleを∞g ttcla巧 cもt“etta il iZ su飢 ″a socJalnc sbbi

ZA DlJETE UZETO NA SKRB I UZDRZAVANJE I DI」ETE U UDOMITELJSKOJ
OBITLЛ

・ sudska odlukaノゴeこenieゎoいrda centra za socJalnu skrb

. rj eienj a ili potwda./elektronidki zapis HZMO-a o pravu na doplatak/minimalnu
naknadu za tekuiu godinu

- ZA DIJETE OSOBA S INVAIIDITETOM UPISANIH U HRVATSKI REGISTAR
OSOBA S INVALIDITETOM

. potvrda iz Hrvatskog registra osoba s invaliditetom

(5)Za todnost podataka iz prethodnog stavka ovog dlanka odgovorne su osobe koje su izdale
dokumente odnosno podnositelj zahtleva. U sludaju osnovane sumnje u vjerodostojnost isprava Vrti6
zadrZava pravo provjere.

ilanak t z.
(1) Postupak upisa djece u Vrti6 provodi Povjerenstvo za provodenje upisa (dalje: Povjerenstvo).
(2) Povjerenstvo iz prethodnog stavka 6ine: strudni suradnik, vi5a medicinska sestra i ravnatelj koje

imenuje Upravno vijede Vrti6a te jedan 6lan kao predstavnik kojeg imenuje Osnivad Vrtiia i
jedan dlan kojeg imenuje Centar za socijalnu skrb.

(3) U postupku upisa djece u vrti6,,Grdeliq, u Tudepima, Op6ina Tudepi moZe imenovati svog
predstavnika da prisustvuje radu Povjerenstva.

itanat< t :.
(1) Povjerenstvo se imenuje na wijeme od dvije godine.
(2) Predsjednika imenuju dlanovi Povjerenstva na prvoj konstituirajuioj sjednici.
(3) Strudne poslove Povjerenstva obavljaju nadlehre sluZbe Vrtiia.

itanak t+.
(1) Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.
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Sjednica se moZe odrZati ako je nazo0na veiina dlanova Povjerenstva.
Povjerenstvo donosi odluke veiinom glasova ukupnog broja dlanova Povjerenstva.
Povjerenstvo odluduje o zahtjevima za upis djece u odgojno obrazovni rad na temelju:
dostavljene dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima uz nazodnost djeteta
odnosno rczttltala opalanja djetetova pona5anja i komuniciranja uz nazodnost roditelja, a koje
provodi strudno povjerenstvo Vrtida (strudni suradnici, vi5a medicinska sestra i ravnatelj), uz
mogu6nost konzultacije s vanjskim strudnjacima radi pribavljanja miiljenja i podataka bitnih za
odludivanje.

(5) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik.
(6) Zapisnik obvezno sadrZi podatke o vremenu i mjestu odrZavanja sjednice, podatke o prisutnima

na sjednici, podatke o broju slobodnih mjesta i broju prijavljene djece, podatke o prihva6enim
zahtjevima, podatke o odbadenim zahtjevima s obrazloZenjem, vrijeme zakljudenja sjednice,
potpis predsjednika Povjerenstva i zapisnidara. Lista reda prvenstva sastavni je dio zapisnika.

ilanak ts.
(1) Nepravovremene zahtjeve Povjerenstvo nete ruzmatrati, ve6 6e iste odbaciti rje5enjem u odnosu

na koje je dopu5tena ialba Upravnom vijeiu.
(2) Ako je zahtjev za upis podnesen u roku, ali uz zahtjev nisu priloZeni svi potrebni dokumenti i

isprave, Povjerenstvo ie pozvati podnositelja zahtjeva da u roku od 3 dana dostavi dokumente i
isprave koji nedostaju. lJkoliko podnositelj zahtjeva dostavi dokumente i isprave u ostavuenom
roku, zahtjev 6e se razmotriti. Ukoliko podnositelj zahtjeva ne dostavi dokumente i isprave u
ostavljenom roku, zahtjev se ne6e razmatrati, ve6 6e se isti odbaciti rje5enjem u odnosu na koje
je dopu5tena Zalba Upravnom vijeiu.

(3) Na Zalbu iz prethodnih stavaka primjenjuju se odredbe dl. 19. ovog Pravilnika.

ilanak t6.
Yrtit zadrLava pravo rasporediti dijete u odgovarajudi boravak prema svojim organizacijskim

mogu6nostima.

ilanak t z.
(1) Temeljem dlanka 9. ovog Pravilnika, Povjerenstvo donosi Bodovnu listu djece upisane u

rrti6/jaslice po skupinama (u daljnjem tekstu: Lista).
(2) Na Listu iz prethodnog slavka se swstavaju novoupisana djeca prema broju bodova od veieg

prema manjem, a djeca koja nastavljaju koriStenje programa vrti6a/jaslica (dosada5nji korisnici)
se ne boduju.

(3) Lista se objavljuje na oglasnoj plodi sjedi5ta Vrti6a (objekt ,,Ciciban") i web stranici Vrtiia.
(4) Zbog zaEtite osobnih podataka djece na Listi ne navode se imena i prezimena djece vei broj pod

kojim je zahtjev zaprimljen (upisni broj).
(5) Lista se objavljuje najkasnije u roku od 30 dana od dana zakljudenja natjedaja.

ilanak ts.
Roditelji djece koja su ukljuden4 kao i onih koja nisu ukljudena u wi6/jaslice se ne

obavje5tavaju pojedinadno o rangu na Listi, ve6 se objavljuje zbimo rje5enje na oglasnoj plodi i web
stranici Vrtiia.

Ctanat< tg.
(1) Roditelj ima pravo Zalbe na Listu odnosno rjeSenje iz dlanka 18. ovog Pravilnika.
(2) i.alba se podnosi u pisanom obliku Upravnom vijedu u roku od 15 dana od objave Liste na

oglasnoj plodi i web stranici Vrti6a.
(3) Povjerenstvo je duZno podnijeti pisano oditovanje na Zalbu te otpremiti Zalbu, zajedno sa svojim



oditovanjem i cjelokupnim spisom predmeta, na odludivanje Upravnom vij e6u Vrti6a u roku od 5
dana.

ilanak 20.
(1) Upravno vije6e duZno je odluditi o Zalbi najkasnije u roku od 15 dana od dana proteka roka za

podnoienje Zalbe.
(2) Rje5enje kojim je Upravno vije6e odludilo o Zalbi podnositelja dostavlja se podnositelju Zalbe.

Protiv tog rjeienja nije dopu5tena ialba, ali se moZe pokrenuti upravni spor.

Clanak 21.
(1) Nakon proteka roka za podno5enje Zalbe i okondanja eventualno pokrenutih Zalbenih postupak4

Upravno vije6e Vrti6a donosi Konadnu listu upisane i neupisane djece u Vrti6 po skupinama (u
daljnjem tekstu: Konadna lista).

(2) Lista iz stavka l. ovog dlanka ne iskazuje se u bodovima.
(3) Zbog za5tite osobnih podataka djece na Listi iz stavka 1. ovog dlanka ne navode se imena i

prezimena djece ved broj pod kojim je zahtjev zaprimljen (upisni broj).
(4) Konadna lista upisane i lista neupisane djece se objavljuje na oglasnoj plodi i web stranici Vrtiia.

ilanak22.
(1) Temeljem Konadne liste podnositelj zahtjeva djeteta kojeje ukljudeno u Vrti6 duZanje podmiriti

tro5kove upisa djeteta, a na oglasnoj plodi i web stranicama Vrtiia objavljuje se rie5enje o upisu
djece rane i predSkolske dobi u program pred5kolskog odgoja i obrazovanja.

(2) Rje5enje iz prethodnog stavka sadrZi: ime i prezime upisanog djetet4 odgojna skupina u kojuje
dijete upisano, datum podetka pedago5ke godine, datum i wijeme roditeljskih sastanaka za
novoprimljenu djecu, naznaka iznosa upisnine za pedagoSku godinu, datum, wijeme i mjesto
odrZavanj a roditeljskog sastanka za novoprimljenu djecu, datumu i mjestu do kada je roditelj
duZan potpisati ugovor o koriStenju usluga Vrtiia i uplatiti upisninu.

(3) Protiv rje5enja iz prethodnog stavka nije dopu5tena 2a1ba, ali se moZe pokrenuti upravni spor

itaat< Z:.
Upravno vije6e podnosi izvjeSde Osnivadu o obavljenom upisu, broju primljene i broju odbijene

djece, uz obrazloZenje.

IV. POSTUPAK UPISA DJECE KOJA NASTAVLJAJU KORJSTENJE PROGRAMA

(tana*Zq.
(1) Korisnici usluga koji nastavljaju kori5tenje programa duZni su podnijeti zahtlev za nastavljanje

kori5tenja programa (u daljnjem tekstu: zahtjev za nastavljanjem). Zahtlev za nastavljanjem se
moZe podnijeti i za promjenu vrste boravka ako su za to ispunjeni uvjeti.

(2) Uz zahtjev iz prethodnog dlanka prilaZe se:

- kopija osobnih iskaznica oba roditelja;

- kopija knj izice cijepljenja:

- elektronidki zapis o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji HZMO-a,, odnosno
jednakovrijedna isprava koju je izdalo nadleZno tijelo u inozemstvu (ovjereni prijevod),
ukoliko je roditelj zaposlen u inozemstw);

- potvrda fakulteta./Skote o statusu redovnog studenta/udenika roditelja (ne starija od mjesec
dana od dana podno5enja Zahtjeva);

- iqava o promjeni roditeljskog odnosno skbnidkog statusa ako je doSlo do promjene,

- najnoviji nalaz ili mi5ljenje stmdnjaka (lijednika) koj i prati razvoj djeteta (npr. nalaz logopeda,



neuropedt atra, psihologa i sl.);
* potvrda o sufinanciranju izdanu od nadleZne jedinice lokalne samouprave u kojoj

roditeljiskbnik ima prebivaliste,;

- drugi podaci po zahtjeur Vrti6a.

ttanat< ZS.
Upis iz dlanka 24. ovog Pravilnika provodi Povjerenstvo iz dlanka 12. ovog Pravilnika.

ilanuk zo.
(1) Korisnik usluge duZan je podnijeti zahtjev za nastavljanje koriStenja programa u roku koji odredi

Vrti6. Ukoliko korisnik usluge ne podnese zahtjev u navedenom roku, smatrat ie se daje odustao
od nastavka kori5tenja programa Vrtiia.

(2) Ukoliko korisnik usluge podnese zahtjev izran roka, Povjerenstvo 6e odbaciti zahtjev {elenjem
u odnosu na koje je dopu5tena ialba Upravnom vijeiu.

(3) Na Zalbu iz prethodnog stavka primjenjuju se odredbe dl. 19. ovog Pravilnika.

tlanak27.
Pravo prijelaza dijete gubi ako:

- korisnik usluga nije podmirio dugovanje prema Vrti6u (provjera dugovanja od strane
povjerenstva),

- susjedne jedinice lokalne samouprave nisu podmirile prispjele obveze sufinanciranja prema
Vrti6u za pro5lu pedago5ku godinu,

- roditelj naknadno, odnosno kada to bude mogu6e, nije cijepio svoje dijete kojeje upisano u Vrtii
sukladno kalendaru cijepljenja

- korisnik usluga nije priloZio trarZenu dokumentaciju iz dl. 24. ovog Pravilnika.

itanak zg.
Polaznik vrtiia pred5kolske dobi kojemu je odgoden polazak u Skolu, ima pravo pohatlati vrtii i

narednu pedago5ku godinu, ali samo na temelju Odluke Ureda driavne uprave u Splitsko-
dalmatinskoj Zupantji o odgodi upisa u prvi razred osnovne Skole, te je duZan dostaviti presliku te
Odluke u uprar,u Ustanove.

ilanak zg.
(1) Povjerenstvo utvr<luje popis djece koja su izgubila pravo prijelaza.
(2) U popisu djece iz stavka 1. ovog dlanka ne navode se imena i prezimena djece vei broj pod kojim

je zahtjev zaprimljen (upisni broj).
(3) Popis djece objavljuje se na oglasnoj plodi objekta "Ciciban" i web stranici Vrti6a.

V. POSTUPAK UPISA DJECE EUT ROOTTTT,JI IMAJU PREBIVALISTE NA PODRU'JU
DRUGE JEDINICE LOKALNE SAMOUPRAVE

itanat:0.
(1) Postupak upisa djece diji roditelji nemaju prebivali5te/boravi5te na podrudju Grada

Makarske/Op6ine Tudepi, vei imaju prebivali5te/boravi5te na podrudju druge jedinice lokalne
samouprave u Republici Hrvatskoj, obavlja se prema odredbama ovog Pravilnika predvidenim za
roditelje koji prvi puta upisuju dijete u vrtii.

(2) Djeca koja zajedno s roditeljima imaju prebivaliSte,./boravi5te na podrudju druge jedinice lokalne
samouprave, mogu se upisati u Ustanovu nakon Sto se upi5u sva zainteresiran a djeca iz Elaaaka
8. i 9. ovog Pravilnila pod uvjetom da pla6aju punu (ekonomsku) cijenu boravka djeteta u djedjem



rrtidu ili dajedinica lokalne samouprave u kojoj imaju prebivali5te prihvati plaianje participacije
u cijeni boravka za njihovo dijete.

Clanak : t.
(1) Povjerenswo iz dl. 12. ovog Pravilnika pri redovnom upisu sastavlja posebnu listu na koju se

swstavaju djeca roditelja drugog prebivali5ta.
(2) Na listi iz stavka 1. ovog dlanka ne navode se imena i prezimena djece ve6 broj pod kojim je

zahtjev zaprimljen (upisni broj).
(3) Ukoliko nakon proteka roka za podnoSenje Zalbe i okondanja eventualno pokrenutih ialbenih

postupaka bude slobodnih mjesta u Vrti6u, ukljudit ie se djeca roditelja drugog prebivaliSta.
(4) Ako jedan od roditelja i dijete maju prebivaliSte na podrudju Grada Makarske, a drugi na podrudju

druge jedinice lokalne samouprave, uw5tavaju se na listu zajedno s podnositeljima zahtjeva koji
imaju prebivaliSte na podrudju Grada Makarske/ Opdine Tudepi pod uvjetima iz dlanka 8. ovog
Pravilnika.

itanak lz.
Sudjelovanje roditelja drugog prebivali3ta,iboraviSta u cijeni programa obavlja se u skladu s

posebnim pravilnikom.

VI. POSTUPAK UPISADJECE TIJEKOM PEDAGOSKE GODINE

dtanak::.
(1) Osim u propisanom roku iz dlanka 5. ovog Pravilnika, zahtjev za upis se moZe podnijeti tijekom

cijele godine.
(2) Zahtjevi za upis zaprimljeni tijekom godine swstavaju se prema redoslijedu zaprimanja i

odgovarajudem boravku kojem dijete pripada u pedagoSkoj godini u kojoj je zahdev zaprimljen.
(3) O zahtjew iz prethodnog stavka rjeSava ravnatelj na prijedlog strudno razvojne sluZbe Vrti6a.
(4) Zahtjev iz prethodnog stavka rjeSavat ie se po redoslijedu primitka i primjereno dobi djeteta i

ako su rijeleni zahtjevi roditelja s redovnog upisa - liste dekanja.

elanat l+.
Ravnatelj Vrti6a moZe, ako za to postoje opravdani razlozi (smrt roditelj4 te3ka bolest roditelja,

napu5tanje djeteta, razvod braka i sl.), ukljuditi dijete u kori5tenje programa Vrtida za wijeme trajanja
razloga, u skiadu s organizacijskim moguinostima.

VII. POSTUPAK UPISA DJECE TIJEKOM LJETA. LJETNI RAD

itanat 3S.
(1) Tijekom ljeta (u mjesecu srpnju i kolovozu) Vrti6 organizira ljetni rad -program s djecom, u

skladu s planom i programom rada, vode6i raduna o mogu6nostima ostvarivanja programa koji je
neophodan za djecu, a prema potrebama roditelja-korisnika usluga.

(2) Ljetni rad se organizira za djecu koja vei koriste vrti6/jasiice.
(3) Ukoliko je potreba za ljetnim radom ve6a od organizacijskih moguinosti obuhvata djece, prednost

za ukljudivanje u ljetni rad imaju djeca zaposlenih roditelja.

ilanak 36.
(1) Korisnik usluga prijavu za ljetni program iskazuje popunjavanjem prijavnice, uz uvjet podmirenja

svih prethodnih obveza prema Vrtiiu.



(2) Korisnik usluga je duZan predati popunjenu prijarmicu Strudnoj sluZbi Vrti6a najkasnije do 10.

lipnja tekude godine.
(3) Korisnik usluga prijavljuje koristenje ljetnog programa za srpanj i kolovoz.
(4) Ako postoje organizacijske mogudnosti, roditelj-korisnik usluga prijavljuje koriStenje ljetnog

programa samo za jedan mjesec.

ilanak lz.
(1) Ukoliko korisnik usluge ne prijavi kori5tenje ljetnog programa, smatrat 6e se da je odustao od

ljetnog rada.
(2) Vrti6 ispostavlja korisniku usluga obradun cijene kori5tenja usluga najkasnije do 10. kolovoza za

mjesec srpanj i do 10. ntjna za mjesec kolovoz, prema evidenciji pohadanja djece koju vodi
odgojitelj djetetove skupine.

(3) Plaianje usluga Vrtiia regulirano je posebnim Pravilnikom.

itanat:9.
(1) Ako korisnik usluga za vrijeme trajanja ljetnog programa odustane od koriStenja usluga, duZan je

podmiriti iznos u cijelosti, osim u sludajevima opravdanog odustajanja. Pod opravdanim
odustajanjem smaka se bolest djeteta.

(2) Ukoliko dijete ne pohada Vr1i6 u razdoblju od 1 .7. do 31.8. roditelj-korisnik usluga pla6a duvanje
mjesta u imosu od 20,00 € za mjesec * umjesto upisnine u iznosu od 40 € koju bi pladali samo

novi korisnici prilikom upisa.
(3) Plaianje usluga vrtiia zbog odsustva djeteta radi bolesti regulirano je posebnim Pravilnikom.

VIII. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO OBRAZOVNOG RADA (PREMJESTAJ)
Clanak 39.

(1) Na pisanu zamolbu roditelja- korisnika usluga, Vrtii ie omoguditi promjenu programa ili odgojno
obrazovne skupine ukoliko postoje uvjeti za takav premje3taj.

(2) RjeSenje o promjeni programa ili odgojno obrazovne skupine donosi ravnatelj Vrtiia.
(3) Na rje5enje se primjenjuju odredbe opdeg upravnog postupka.

ilanak +0.
Vrtid moZe zbog uvjeta rada, organizacije djelatnosti, primjene pedago5kih standarda ili drugih

izvanrednih okolnosti te organiziranja odgojno-obrazovnih skupina, premjestiti dijete u drugu
odgojnu skupinu.

IX. ISPIS DJETETA IZ VRTIEA
Clanak 41.

(1) Korisnik usluge moZe ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis.
(2) Korisnik usluge je duZan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja najkasnije dan prije

namj eravanog prekida koriStenja usluge.
(3) Jednom ispisano dijete, u sludaju novog podno5enja pijave za upis, ponovno prolazi upisni

postupak sukladno odredbama ovog Pravilnika kao da se upisuje u Vrtii prvi put.
(4) Korisnik usluge duZan je u sludaju ispisa djeteta" podmiriti sva dugovanja prema Vrti6u.

(lutak42.
Roditelj-korisnik usluge koji ne prijavi koriStenje ljetnog programa ne gubi status dosadaS4jeg

korisnika i nastavlja kori5tenje usluga Vrtida za sljede6u pedagoiku godinu prema odredbama ovog
Pravilnika koje se odnose na postupak upisa djece koja nastavljaju koriStenje programa.



itanat +:.
(l ) Vrti6 ie ispisati dijete iz kori5tenja programa ukoliko roditelj-korisnik usluge:

r ne izvr5i obvezu plaianja za usluge u roku 60 dana (dva mjeseca)
. ne pridrZava se ugovomih obveza, odluka i op6ih akata Ustanove
. drjete neopravdano izostane 30 dana iz vrtida./jaslica

(2) Ukoliko roditelj-korisnik usluge ne dovede novoupisano dijete u Vrti6 u pftih petnaest dana od
podetka pedagoSke godine, bez da nalavi razlog nedolaskq smatrat 6e se daje odustao od upisa
te ie dijete biti ispisano. Na mjesto ispisanog djeteta ukljudit 6e se dijete s liste dekanja.

(3) Rje5enje o ispisu djeteta iz Vrtiia donosi ravnatelj Vrti6a.
(4) Na rje5enje o ispisu primjenjuju se odredbe opieg upravnog postupka.

Chnak A+.
(1) Korisnik usluge duZan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
(2) Korisnik usluge duZan je opravdati izostanak djeteta.

X. RODITELJSKI SASTANCI

elanak a5.
(1) U tijeku pedago3ke godiae organiziraju se roditelj ski sastanci.
(2) Prvom roditeljskom sastanku za novoupisanu djecu predsjedava rarmatelj Vrtida ili osoba kojuje

on ovlasti i prisustvuju dlanovi Strudno ranojne sluZbe i odgojitelj djetetove skupine.
(3) Tijekom pedagoike godine roditeljskom sastanku predsjedava odgojitelj djetetove skupine.

elanak 46.
Odgoj itelj i Strudno razvojna sluZba Vrtiia putem roditeljskih sastanaka informiraju roditelje o
ostvarivanju odgojno-obrazovnog rada u kojem sudjeluje njihovo dijete.

tlanak az.
Korisnik usluge duZan je prisustvovati roditeljskom sastanku, a u protivnom je duZan o izostanku
obavijestiti odgojitelja skupine u kojoj mu boravi dijete.

XI. ZDRAVSTVENA ZASTITA DJECE

ilanak +8.
U Vrtidu se provodi: pra6enje zdravstvenog staoja djece, nadzor nad higijenskim nadinom Zivota
djece, zdravstveni odgoj, prehrana djece, sanitamo-higijenski nadzor Vrti6a i drugi poslovi koji su

od interesa za unapredivanje i duvaqie zdravlja djece.

itanat +9.
(1) Korisnik usluge ne moZe u vrti(ljaslice dovoditi bolesno dijete.
(2) Nakon izostanka zbog bolesti korisnik je obvezan donijeti lijednidku potvrdu kojom se djetetu

dozvoljava ponovni boravak u vrti6u/jaslicama.
(3) Korisnik predaje lijednidku powrdu odgojitelju djetetove skupine.

Cta"at SO.

(1) Pregled i potvrda o zdravstvenom stanju djeteta potrebanje i za dijete kojeje dulje od Sest mjeseci
od sustvovalo iz v rlit al jaslic a.

(2) Potvrdu o sposobnosti pohaclanja djeteta koje se prvi puta ukljuduje u vrtiiljaslice roditelj priiaZe
uz zahtjev za upis.



XII. PRIJELAZNE I ZAYRSNE ODREDBE

ilanak 51 .

Sudjelovanje roditelja-korisnika u cijeni pla6aqja Vrtiia, kao i pla6anje Vrtiia ureduje se posebnim

Pravilnikom.

ilanak 52.
Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti6 posjeduje, zaitiiene su sukladno zakonu kojim se ureduje
zaStita osobnih podataka.

itanat< s:.
Izrazi u ovom Pravilniku koji se koriste za osobe u mu5kom rodu su neutralni i odnose se na mu5ke i
Zenske osobe' 

elanak s+.
(l ) Ovaj Pravilnik moZe se mijenjati na nadin i u postupku po kojem je donesen.
(2) Tumadenje spomih odredaba Pravilnika daje Upravno vije6e Vrti6a.

ilanat 5S.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Vrtiia (Vrti6

,,Ciciban" Molizanskih Hrvata 2, Makarska).

Clanak SO.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o upisu i mjerilima upisa djece u vrti6 /
u Djedjem vrtidu ,,Biokovsko zvonce" Makarska od 25.2.2021. godire, klasa: 012-04121-08101,
trbroj: 21 47 -23 -l -21 -1.

CA UPRAVNOG VIJECA:

孤豪話i

Na ovtt Pravillikjc dao suglasnost Osivaё  svoiim aktOnt KLASA:601‐ 02/23-01/03,URBRO■
2181-6-06-3-23-4 od 28 tra、 ηa 2023

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi objekta ,,Ciciban" i na intemet stranici Ustanove
09.05.2023.

VD.RAVNAl｀ELJICE:
Alltoia Kapovi6

の 分

KLASA:012-04/23-08/01
URBROJ:2147-23-ll-23-01


